
DoteOneقالب‌ها و چک‌لیست‌های کاربردی    |

.doteone ir.استفاده شخصی و سازمانی آزاد است    •

قالب صورتجلسه روزانه

برای جلسه‌های روزانه تیم و پیگیری اقدامات

........................................تاریخ

/..............  ............../ساعت شروع  پایان

........................................موضوع جلسه

........................................مسئول جلسه

........................................حاضرین

موضوعات مطرح‌شده

مسئول/خلاصه تصمیم  نتیجهموضوع

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

اقدامات بعدی

وضعیتموعدمسئولاقدام



DoteOneقالب‌ها و چک‌لیست‌های کاربردی    |

.doteone ir.استفاده شخصی و سازمانی آزاد است    •

........................................................................☐

........................................................................☐

........................................................................☐

........................................................................☐

........................................................................☐

/موانع  نکات فردا

........................................................................................................

........................................................................................................


